Sakerveiledning VIS (Visma InSchool) w
videregaende oppleering for voksne Rogaland

For a s@ke trenger du pc/smarttelefon og tilgang til ID-porten (MinID, Bank ID).

Denne veiledningen tar deg gjennom alle trinnene som ma til for at du skal kunne
sende inn sgknad. Vi anbefaler at du ser gjennom denne og praver farst a lese i
denne dersom du ikke kommer videre med sgknaden. Hvis du fortsatt ikke far til &
sgke etter at du har gjennomgatt brukerveiledningen, kan du ta kontakt med VOV
Rogaland voksen@rogfk.no

Du ma opprette din profil med informasjon om deg selv far du kommer til selve
sgknaden. Velg «fullfar» pa alle delene, ogsa de som ikke gjelder for deg. Det er
mulig & velge «Lagre» pa det du har gjort og fortsette pa sgknaden senere.

Unnga a skrive inn sensitiv informasjon som for eksempel helseopplysninger. Det er
straffbart & oppgi feil informasjon eller utelate informasjon.
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1 Vigo.no

Ga til Vigo.no (https://www.vigo.no/nyvigo/vigo), den ser slik ut:

Velkommen til VIGO

Videregaende opplzaring i skole/bedrift Oversikt over tidligere opplzering

Voksne som sgker videregaende opplzaring

Her kan du lese mer eller logge inn for 3 soke - og se eller realkompetansevurdering

svar pa soknad

Kompetansebevis fra grunnskole og videregaende
opplaering

! Her kan du lese mer eller logge inn for & spke

Velg «Logg inn eller les mer» i boksen «Voksne som sgker videregdende opplaering

eller realkompetansevurdering, se rad pil.

Da kommer du til en side som ser slik ut:

Norsk (bokmal) v

v i go Voksenopplaring og realkompetansevurdering

Sekerinnlogging

Logg deg pa voksenopplaeringsapplikasjonsportalen med ID-porten. ID-porten er en vanlig

pélogging for offentlige tienester. For mer informasjon om ID-porten og hjelp med palogging,

ga til eid.difi.no
Bl
' ' Logg inn med ID-porten

O VISMA

Velg «Logg inn med ID-porten».
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Du ma deretter identifisere deg, velg den tilgangen som passer for deg:

VIGO IKS
Velg elektronisk ID

. MiniD
MiniD Bruk MinlD-app eller SMS ’

BankID
EHCENE] Bruk BankiD-app, kodebrikke eller BankiD pd >
maobil
Buypass
buypass YP: .
Bruk Buypass ID p& smartkart, mobil eller nekkel

Commfides
"~ Med smartkort

Slik skaffer du deg elektronisk ID

2 Oversikt og redigering av din profil

Alle punktene i profilen ma gjennomgas og bli markert som «Fullfgrt» far profilen er
ferdig og du kan sende inn sgknad. Velg «Rediger profil» for & starte.

Voksenopplaringsportal Magnus Johnsgaard v

oversikt €V Sekeom v

Oversikt
v Seknader
v ——— Vennligst gjer ferdig profilen forst
i1 A ——

Utdan

ag- ¢

Arbeic f

urs, Underb..

andre

ghetserkizring

O VISMA
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2.1 Personalia
Navn og fadselsnummer skal komme automatisk, resten ma du fylle ut.

Voksenopplzringsportal Magnus Johnsgaard ~

cv

LLLLL

Nar du er ferdig, trykker du «Bekreft» der den rade pilen peker.

Flytting og fylkestilhgrighet

Dersom du har flyttet ma du oppdater adressen din ved a trykke «Oppdater data fra

folkeregisteret», se gul markering.

Dersom du har flyttet til et nytt fylke vil du da fa oppdatert fylkestilhgrigheten. Dersom
du er pameldt fag eller er i gang med oppleering i det fylket du flytter fra, ma du a

melde fra til voksenopplaeringen der.

Nasjonalitet

Norge Fylke
Rogaland fylkeskommune
Morsmal *
Norsk | E-post *
Landskede Telefonnummer *

| (47) Norw | | |

‘ Oppdater data fra folkeregisteret

Lagre endringer
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2.2 Utdanning/skolegang

Voksenopplaeringsportal

Svim
Velg farst «Hent inn data fra VIGO» (2). Da kommer det som er allerede er registret
av din skolegang opp. Dersom du ikke har mer utdanning velger du «Merk som
ferdig» (3).

Dersom du har tidligere og naveerende
utdanning som ikke kommer opp, ma du

Legg til utdanning

I

velge «Legg til utdanning» (1). Du ma Type utdanning *

registrere alt du har av tidligere skolegang, | = tesstiope ucannine |

bade grunnskole, videregaende skole og crole/Universitet *

hayere utdanning om du har dette. [ Leg il skoteruniversiter |
Startdato * Sluttdato *

| feltet «Type utdanning» kan du enten [ angidato | | angidato |

velge programomrade fra Forma: DO T

nedtrekksmenyen eller skrive inn fritekst. Vedless

Fyll ut navn pa skole/universitet og velge | @ wostonn |

start- og sluttdato for utdanningen. YR e SONE e

Last opp dokumentasjon pa utdanningen
som du registrerer. Har du utdanning fra
utlandet ma du laste opp oversettelse i
tillegg til originale dokumenter. Veer ogsa

ngye med & dokumentere det du har hatt av opplaering i engelsk. Dersom du har sgkt
om godkjenning av hgyere utdanning eller annet, og har fatt svar fra HK-dir/NOKUT
ma du laste det opp her.

Avbryt

Trykk deretter «Lagre», der den rgde pilen peker. Dersom du har mer skolegang som
ikke er registrert ma du gjenta til alt er registrert.

Nar du har fatt registrert all din utdanning, velger du «Merk som ferdig» (3) ved siden
av «Utdanning».
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2.3 Har du fag- /svennebrev?
Her kan du legge til fag- eller svennebrev med a trykke pa «Legg til Fag- og
svennebrev» (1). Hvis du ikke har fagbrev, trykk «Merk som ferdig» (2).

Voksenopplaringsportal

 VISMA

Nar du legger til fag- eller svennebrev ma du legge til programomrade, karakter
(Meget godt bestatt/Bestatt/Ikke bestatt) og dato for avlagt preve. Last opp eventuell
dokumentasjon, trykk «Lagre» og deretter «Merk som ferdig».

Legg til fag- og svennebrev x

Programomrade

‘ Sgk programomrade ‘

Karakter

‘ Legg til tekst

Dato for avlagt fag- og svenneprove

Vedlegg

‘ & Lastopp ‘
Maksimal fi er5.00 MB
r: jpeg. ips, -png. &if, .pdf, .doc, .docx, .odt

o
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2.4 Arbeidserfaring

Du ma registrere din arbeidserfaring ved a velge «Legg til arbeidserfaring» (1).
Velg «Merk som ferdig» (2) hvis du ikke har arbeidserfaring eller er ferdig med &

registrere dette.

Voksenopplzaringsportal Magnus Johnsgaard v

o Sekeom v

cv

Eksporter til PDF

Velger du «Legg til arbeidserfaring» ma
du fylle ut navn pa arbeidsgiver,
startdato og eventuell sluttdato, tittel og
stillingsprosent. | fritekstfeltet kan du
skrive antall timer eller beskrive
arbeidsoppgavene dine. Last opp
vedlegg ved a trykke «Last opp». Trykk
«Lagre» for & legge til.

Trykk pa «Legg til arbeidserfaring» for a
legge til flere arbeidsforhold.

Merk som ferdig nar alt er registrert.

Legg til arbeidserfaring b3

Arbeidsgiver

Legg til tekst ‘

Startdato Sluttdato

C

Tittel

Legg til tekst ‘

Stillingsprosent

Timer/Beskrivelse av arbeidsoppgaver

Legg til tekst

Vedlegg

‘ & Last opp

else er 5.00 MB
r: .jpeg, .jpg, -png, .gif, .pdf, .doc, .docx, .odt

Maksimal fils

=
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2.5 Kurs, sertifikater, norskprgve og andre sprakprgver

Velg «Legg til ny» (1) dersom du har norsktest, engelsktest eller annen relevant
kursdokumentasjon. Velg «Merk som ferdig» (2) nar du er ferdig eller dersom du ikke
har noe a registrere/laste opp.

Voksenopplaeringsportal

sidevindu hvor du ma skrive inn navn pa
kurs, sertifikat eller sprakprave. Velg dato L ——
for start- og eventuell sluttdato,
kurstilbyder, en beskrivelse og last opp — —
vedlegg. Obligatoriske felter vil veere .
stjernemerket.

Kurstilbyder

‘ Legg til tekst

Beskrivelse

gg til tekst

Vedlegg

& Last opp

Maksimal filstarrelse er 5.00 MB
Godkjente filtyper: .jpeg, .jpg, -png, -gif, .pdf, .doc, .docx, .odt

=
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2.6 Oppholdstillatelse

Dersom du har oppholdstillatelse, skal du registrere den her (1).

Dersom dette ikke er relevant for deg, for eksempel dersom du er norsk statsborger,

velger du «Merk som ferdig» (2) slik at det blir satt «Fullfart» i profilen din.

Voksenopplaringsportal Magnus Johnsgaard v
Oversit <V Sek

cv

Nar du velger «Legg til oppholdstillatelse» (1)
far du opp et sidevindu hvor du ma skrive inn
start- og sluttdato. Skriv inn hva slags type
oppholdstillatelse dette gjelder og velg
nasjonalitet. Laste opp et vedlegg ved a trykke
pa «Last opp».

Trykk «Lagre» og deretter «Merk som ferdig» i
hovedbildet (2).

Legg til oppholdstillatelse

I

Startdato *

Sluttdato *

Angi dato

Type oppholdstillatelse *

Nasjonalitet *

Albania

Vedlegg

& Last opp
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2.7 Fullmakt

Du kan her legge til en fullmakt (1) eller merke den delen som ferdig (2).

Du kan for eksempel gi fullmakt om at Rogaland fylkeskommune kan fa og gi
opplysninger om din sak til for eksempel NAV-veileder, flyktningeveileder eller
familiemedlem.

MAGNUS JOHNSGAARD

Voksenopplzringsportal

cVv Eksporter tl POF

O VISMA

Nar du legger til en fullmakt méa du skrive fese i ilknalt (o= SIEY
hva slags type fullmakt det er og hvor lenge
den varer. Last opp vedlegg ved a trykke
«Last opp».

Type fullmakt *

Beskrivelse *

Type fullmakt kan for eksempel veere ‘ ‘
innsynsfullmakt, da kan personen fa e
opplysninger om din sak. & Lastopp

Trykk «Lagre», og velg «Marker som
ferdig» i hovedbildet.

Avbryt Lagre
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2.8 Andre opplysninger

Her kan du legge til andre opplysninger som du mener er relevant a legge til i din
sgkerprofil. Husk at du ikke skal skrive inn sensitiv informasjon som
helseopplysninger og liknende.

Velg «Legg til andre opplysninger» (1) eller trykk «Merk som ferdig» (2) nar du er
ferdig eller dersom du ikke har noe a legge til.

Voksenopplaringsportal Magnus johnsgaard v
Oversikt v Sek

(@Y} Eksporter til POF

> Personalia (Cruitfort)

+ Legg til andre opplysninger o e Merk som ferdig

 VIIMA

Nar du velger «Legg til andre opplysninger» vil du

f& opp et sidevindu hvor du ma skrive inn hva type ...
opplysning du vil registrere og en beskrivelse. Her

kan du ogsa legge ved et vedlegg om du har pekavere
behov for det. el

Vedlegg

Trykk «Lagre», og velg «Merk som ferdig» i & Lastopp
hovedbildet.

Ay m
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2.9 Sjekke at profilen er fullfart

Sjekk at du har fullfgrt alle delene av profilen. Alle delene skal std med «Fullfart».
Dersom det star "Under behandling" betyr det at du ikke har valgt «Merk som ferdig»
pa den delen.

Voksenopplaringsportal Magnus Johnsgaard +

Oversikt

(@Y Seknader

ort) Vennligst gier ferdig profilen farst

ediger profil

Her er ikke delen «Andre opplysninger ferdig. Velg «Rediger profil».

Dersom du har glemt & legge inn noe eller vil laste opp dokumenter gjgr du dette far
du lagrer. Velg deretter «Merk som ferdig», slik at delen blir «Fullfart».

Voksenopplzeringsportal Magnus Johnsgaard v

¢V  Sekeom v

cv Eksporter til PDF
> ( Fullifert
> ( Fulif
> ( Fulifort
4 ( Fulifort
> tfikat 7 ire sf Fullfort
> (Fufort

+ Legg til andre opplysninger — Merk som ferdig

Dersom du praver a sgke uten at profilen din er ferdig far du opp feilmeldingen
"Vennligst gjer ferdig profilen farst".

Voksenopplaeringsportal Magnus Johnsgaard +

v sekeom v
Opplaering/Realkompetansevurdering

jor ferdig profilen forst
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3 Selve sgknaden og innsending av denne

For & opprette selve sgknaden velger du na «Start ny sgknad».

Voksenopplaringsportal Magnus johnsgaard v
oversit € )

Oversikt

cv Seknader

Du kan ogsa bruke nedtrekksmenyen «Sgke om» og velge
«Oppleering/Realkompetansevurdering», da kommer du samme sted.

3.1 Tre sluttkompetanser

Etter ny oppleeringslov (gjeldende fra 1. august 2024) ma alle sgke om tre
sluttkompetanser som Rogaland fylkeskommunen tilbyr voksne. Se oversikt over
sluttkompetanser vi tiloyr pa Hva kan du bli - sluttkompetanser - Rogaland
fylkeskommune (rogfk.no). @nskene ma settes opp i prioritert rekkefglge.
Sluttkompetanse vil si hvilken utdanning du gnsker & ende opp med nar du er ferdig
med oppleeringen.

De tre sluttkompetansene du velger ma veere mulige & gjennomfare for deg. Er du
usikker pa hvilke sluttkompetanser som passer for deg og din situasjon, kan du
bestille karriereveiledning pa Karriereveiledning - Rogaland fylkeskommune

(rogfk.no).

Samfunnets behov og arbeidsmarkedet i regionen er med a avgjere hvilke
utdanninger vi tilbyr. Den enkeltes erfaring, gjennom skolegang eller jobb, kan korte
ned veien mot fagbrev, og vil vurderes ved tildeling av sluttkompetanse. Noen sgkere
ma kartlegges av veileder for & fa bedre grunnlag til & behandle sgknaden. De det
gjelder blir kontaktet.

Det er fylkeskommunen som avgjgr hvilket av de tre gnskene du far tilbud om
oppleering i.
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Oppleering/Realkompetansevurdering

Start ny seknad

Fylke *

Rogaland fylkeskommune l

Voksenopplringssenter =

[ Woksenopplaring Rogaland l

@nsket opplaringssted

[ Velg gnsket opplaringssted ]
T

@nsket sluttkompetanse nr, 1 *

[ Velg pnsket sluttkompetanse nr. 1 l

@nsket sluttkompetanse nr. 2 *

[ Velg gnsket sluttkompetanse nr. 2 l

@nsket sluttkompetanse nr. 3 *

[
l VeI ANSkeEL SIUITROMTPEaisS Nr. 3 J

Sgker du om videregdende opplaring for voksne *

@nsker du vurdering av din realkompetanse *

@nsker du veiledning *

Pnsket kurstype

[ O Dag j [ O Nex j [ O Kveld j

Ytterligere kommentarer

Legg til ytterligere kommentarer

rngen sensitiv personlig informasjon

D er velkommen til & oppgi yoterligers informasjon sammen med seknaden din, for
eksempel hvis du ikke var i stand til 3 finne @nsket sluttkompetanse i rullegardinmenyen
ovenfor.

Vilkér for samtykke *
leg er enig i vilkér for samtykke (Lese vilksr for samtykks)

Send inn sgknad

Registrer dine tre
gnsker om
sluttkompetanser her.
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«Generell studiekompetanse» har tre ulike valg:

e Pabygging til generell studiekompetanse etter yrkeskompetanse (PBPBY4YK--): Du har
yrkesfaglige fellesfag & bygge videre pa.

e Pabygging til generell studiekompetanse for voksne (PBPBY4VO--): Fag til 23/5-regelen.

o Realfag vg3 (STREAS3----): Spesiell studiekompetanse.

Under «Yrkesfaglig kompetanse» finner du det vi tilbyr av yrkesfaglige
sluttkompetanser som ender med fagbrev og yrkeskompetanse med vitnemal. Husk
at du ma velge tre sluttkompetanser for a fa sendt inn sgknaden.

Sgker du om videregaende oppleering for voksne?
Velg ja.

| Rogaland ma du sgke om videregdende opplaering for voksne selv om du kun
ansker realkompetansevurdering. Det gjar vi for a vite om du ma betale for
realkompetansevurdering eller kan fa dette gratis.

@nsker du vurdering av din realkompetanse?
Velg Ja eller Nei.

@nsker du veiledning?
Velg Ja eller Nei. Alle som far du tilbud om opplaering far tildelt en veileder som de
planlegger oppleeringen sammen med.

Fylke
Velg Rogaland.

Voksenopplaeringssenter
Velg VO-Inntak Rogaland.

@nsket skole
Her kan du velge @nsket skole, men dette er ikke ngdvendig.

@nsket kurstype
Her kan du velge mellom ett eller flere gnskede kurstyper: Dag, Nett og/eller Kveld.

Ytterligere kommentarer
Her kan du legge til ytterligere kommentarer om du gnsker, ikke skriv inn sensitiv
informasjon.

Vilkar for samtykke
Du ma krysse av for & akseptere vilkar for bruk. Trykk pa lenken for & lese vilkarene
som gjelder far du trykker pa "Send inn sgknad".

Obligatoriske felt ma veere fylt ut for at sgknaden skal bli sendt inn. Dersom noen av
disse mangler, vil du fa opp red tekst om hva som mangler. Nar du har fylt ut disse
kan du trykke p& «Send inn sgknad».
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Du far en bekreftelsesmelding og kommer til «Oversikt» hvor du kan se status pa den
sendte sgknaden.

3.2 Endre gnsker eller rekkefglge pa gnskene
Du kan endre pa gnskene dine helt fram til vi begynner & behandle sgknaden din.

Du kan ikke sette inn samme sluttkompetanse pa to plasser, sa dersom du vil endre
rekkefaglgen pa gnskene ma du velge en helt annen midlertidig sluttkompetanse pa
en av plassene. Da vil den sluttkompetansen du gnsker komme pa listen igjen, og du
kan legge sluttkompetansene i den rekkefglgen du gnsker.

3.3 Hvordan gi informasjon om sluttkompetanser som vi ikke tilbyr
Dersom du gnsker realkompetansevurdering i et programomrade eller en
sluttkompetanse som vi ikke tiloyr, ma du skrive dette i kommentarfeltet.

Dette kan du ogsa gjare dersom du har annen informasjon om sluttkompetanser som
vi ikke tilbyr.
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4 Videre behandling av sgknaden

Nar en saksbehandler har startet behandlingen av sgknaden, kan du ikke gjgre
endringer eller redigere i selve sgknaden din. Dette vil du se nar du logger inn i
profilen din.

Du kan "trekke" hele sgknaden din ved & trykke pa «Trekk sgknad», og da vil
sgknaden din ikke bli behandlet videre.

Du kan oppdatere profilen din og endre personlige informasjon.

Voksenopplzaringsportal

Oversikt

Vv Seknader

Fag for studiekompetanse

Dersom det mangler informasjon eller dokumentasjon vil du fa spgrsmal om dette av
de som behandler sgknadene. Noen deltakere ma i samarbeid med veileder
kartlegges. De det gjelder blir kontaktet.

Nar sgknaden er avgjort vil du far vedtak i Digipost, eller papirpost dersom du ikke
har Digipost.

Husk a oppdatere profilen din dersom du far ny mail-adresse, mobilnummer
eller liknende.

4.1 Sgke pa nytt senere (omvalg)

Senere kan du gjgre endringer i selve sgknaden dersom dette skulle bli ngdvendig.
Profilen din vil veere lagret fra tidligere, og for & sgke pa nytt velger du da «Start ny
sgknad» eller fanen «Sgke om», se gverst i kapittel 3.

Sist oppdatert: 17.02.2025
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